
แบบใบลาพักผ่อนประจ าปีของพนักงานมหาวิทยาลัย 

เขียนที่มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

วันที่ .............เดือน ........................พ.ศ. ………… 

 
เรื่อง ลาพักผ่อนประจ าปี 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

ข้าพเจ้า .....................................................................................ต าแหน่ง ....................................................... 
ปฏิบัติงานประจ าคณะ/ศูนย/์ส านัก/ฝ่าย ....................................................................................................................... ............ 
เริ่มเข้าปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ .....................เดือน ......................พ.ศ. ....................จ านวน .............ปี ..............เดือน................. 
มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปี จ านวน 10 วันท าการ ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่ ..............เดือน ...........................พ.ศ. ..................... 
ถึงวันที่ ...............เดือน .............................พ.ศ. .................... มีก าหนด ............วัน ในระหว่างลาสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี 
(บ้านเลขท่ีหรือหมายเลขโทรศัพท์) ........................................................................................................................................ ..... 
หรือผู้ที่สามารถติดต่อได้ คือ ..................................................................................(หมายเลขโทรศัพท์) …………………............... 

ขอแสดงความนับถือ 

(ลงชื่อ)................................................................. 
(.............................................................) 

 
            
             ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
           .................................................................................... 
           (ลงชื่อ).....................................คณะ/ศูนย/์ส านัก/ฝ่าย 
           วันที่................/.........................................../............... 
           .................................................................................... 
           (ลงชื่อ)..........................................ผอ.ส านักอธิการบดี 
           วันที่................./....................................../................... 
           .................................................................................... 
            

ค าสั่ง  อนุญาต  ไม่อนุญาต 
           (ลงชื่อ)…………………………………………….………….……… 
           ต าแหน่ง…………………………………………….……………….. 
           วันที่................./......................................../................. 

 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวมเป็น 
ลาพักผ่อน
ประจ าปี 

   

 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้ตรวจสอบ 
ต าแหน่งหัวหน้าฝ่าย กจ./รองหัวหน้างานการเจ้าหน้าทีฯ่ 

วันที่................/................................./............... 
 


